
ใบลาป่วย   ลาคลอดบุตร  ลากจิส่วนตวั 
 

 (เขียนท่ี)....................................................................... 
วนัท่ี..................เดือน..............................พ.ศ............................ 

เร่ือง      ................................................................... 
 

เรียน      .................................................................. 
3 

 

 ขา้พเจา้..........................................................................ตาํแหน่ง..................................................................... 
สงักดั............................................................................................................................................................................ 
ขอลา   ป่วย     กิจส่วนตวั     คลอดบุตร  เน่ืองจาก..................................................................................      
ตั้งแต่วนัท่ี............................................................ถึงวนัท่ี......................................................มีกาํหนด...................วนั 
ขา้พเจา้ไดล้า  ป่วย   กิจส่วนตวั   คลอดบุตร  คร้ังสุดทา้ย   ตั้งแต่วนัท่ี................................................... 
.............................................................ถึงวนัท่ี.........................................................มีกาํหนด................................วนั     
ในระหวา่งลาจะติดต่อกบัขา้พเจา้ไดท่ี้ 
...................................................................................................................................................................................... 
             ขอแสดงความนบัถือ 
 

          (ลงช่ือ)...................................................... 
       (.......................................................) 
 

        ความเห็นของผู้บังคบับัญชา  
     

.......................................................................................             ................................................................................ 
(ลงช่ือ)......................................................หน.แผนกฯ               (ลงช่ือ)..........................................หน.สาขา / หน.ฝ่าย 
วนัท่ี......................../......................./....................      วนัท่ี.................../....................../......................... 

          

..........................................................................                                          คาํสัง่ 
(ลงช่ือ)..............................................คณบดี/หน.กองฯ                    อนุญาต             ไม่อนุญาต       
วนัท่ี......................../......................./....................  ................................................................................... 
สถิติการลาในปีงบประมาณน้ี          ................................................................................... 

       (ลงช่ือ)................................................................ ....... 
       ตาํแหน่ง..................................................................... 
       วนัท่ี.................../............................./......................... 
 
 

 (ลงช่ือ)..................................................ผูต้รวจสอบ  
ตาํแหน่ง  เจา้หนา้ท่ีกองบริหารงานบุคคล 
วนัท่ี................./.................................../.................... 

ประเภทลา 
ลามาแลว้ (วนั

ทาํการ) 
ลาคร้ังน้ี 

(วนัทาํการ) 
รวมเป็น 

(วนัทาํการ) 
ไม่ลง
นาม 

ป่วย     
กิจส่วนตวั     
คลอดบุตร     

(1) (2) 

(3) (4) 


